
Общество с ограниченной ответственностью «Моревиль» 

Регламент оказания услуг удостоверяющего центра и организации электронного документооборота 1 

Приложение № 2а  
к Регламенту оказания услуг удостоверяющего центра и 

 организации электронного документооборота 
 

Заявление №______ о присоединении к Регламенту и регистрации в КИС 
(для физических лиц) 

г. Москва                                                                 «     »       20      г. 
 

Участник СЭД (Ф.И.О.)       
Документ, удостоверяющий личность       
Адрес места жительства       
Номер телефона        
e-mail       

 
в соответствии с Регламентом оказания услуг удостоверяющего центра и организации электронного документооборота, 
утвержденным ООО «Моревиль» (далее – «Регламент»), 

□ - присоединяюсь к Регламенту, принимаю на себя все права и обязательства Участника СЭД и прошу 
зарегистрировать в КИС _______________, входящей в СЭД; 

□ - являясь Участником СЭД на основании поданного ранее Заявления о присоединении, а именно Участником КИС 
_______________________, прошу зарегистрировать в КИС _____________________; 

в соответствии с указаниями, содержащимися ниже. 
Функционал ключей: 
□  в рамках отношений __________________________________________; 
□  в рамках отношений __________________________________________; 
□  в рамках отношений ____________________________________________; 
□  иное: _________________________________________________________. 

 
Участник СЭД подтверждает получение сертификата ключа проверки электронной подписи: 
Серийный номер ключа проверки электронной подписи: [!SERIALNUM!] 
Действителен с: [!NOTBEFORE!] 
Действителен по: [!NOTAFTER!] 
Ф.И.О.: [!SUB_DN_CN!] 
Текст сертификата в формате PEM: [!BODY!]  
Удостоверяющий центр – ООО «Моревиль», наименование используемого средства электронной подписи: СКЗИ 

«Крипто-КОМ 3.3.».  
 
Участник СЭД подтверждает, что до вступления в договорные отношения с ООО «Моревиль» ознакомился(ась) со 

всеми положениями Регламента, включая порядок присоединения, а также условия и порядок использования ЭП, извещен 
о рисках, связанных с использованием ЭП, и о мерах, необходимых для обеспечения безопасности при хранении и 
использовании ЭП. Участник СЭД обязуется соблюдать положения Регламента, которые разъяснены ему(ей) в полном 
объеме и имеют для него(нее) обязательную силу. Участник СЭД подтверждает согласие на заключение Договора. 

В соответствии с Федеральным законом от 07.07.2003 №126-ФЗ «О связи», подписывая настоящее заявление, 
Участник СЭД дает согласие вышеуказанным юридическим лицам на получение рассылки по сети подвижной 
радиотелефонной связи, а именно получение коротких текстовых сообщений (сообщений, состоящих из букв и (или) 
символов, набранных в определенной последовательности) или коротких текстовых сообщений с использованием 
нумерации, не соответствующей российской системе и плану нумерации, а также сообщений, передача которых не 
предусмотрена договором о межсетевом взаимодействии с иностранными операторами связи. 
 

Подпись Участника СЭД / представителя Участника СЭД _____________ / ________________ /  

 

Служебные отметки Координатора: 
«Участник КИС идентифицирован, данные проверены, с осуществлением 
вышеуказанных действий в отношении Участника КИС согласен»  

 
 
 
 

  



Общество с ограниченной ответственностью «Моревиль» 

Регламент оказания услуг удостоверяющего центра и организации электронного документооборота 2 

Приложение № 2б  
к Регламенту оказания услуг удостоверяющего центра и 

 организации электронного документооборота 
 

Заявление № ______ о присоединении к Регламенту и регистрации в КИС 
(для юридических лиц / индивидуальных предпринимателей) 

г. Москва                                                                                                        «     »       20      г. 
 

Ф.И.О.       
Документ, удостоверяющий личность       
Адрес места жительства       
Номер телефона       
e-mail       

 
являясь уполномоченным представителем юридического лица: 
 

Наименование юридического лица       
ОГРН или регистрационный номер       
Подписант от имени юридического лица       
Подписант действует на основании       
Адрес места нахождения        
Номер телефона        
e-mail        

 
в соответствии с Регламентом оказания услуг удостоверяющего центра и организации электронного 

документооборота, утвержденным ООО «Моревиль» (далее – «Регламент»), 
□ - присоединяюсь к Регламенту от имени юридического лица, принимаю все права и обязательства Участника 

СЭД и прошу зарегистрировать в КИС _______________, входящей в СЭД. 
□ - являясь Участником СЭД на основании поданного ранее Заявления о регистрации, а именно Участником КИС 

_______________________, прошу зарегистрировать в КИС _____________________; 
в соответствии с указаниями, содержащимися ниже. 
 
Уполномоченный представитель Участника СЭД-юридического лица просит разрешить использование 

уполномоченным представителем указанного ниже сертификата ключа проверки электронной подписи (в качестве 
владельца этого сертификата) со следующим функционалом ключей: 

□  в рамках отношений __________________________________________; 
□  в рамках отношений __________________________________________; 
□  в рамках отношений __________________________________________; 
□  иное: _______________________________________________________. 
 
Уполномоченный представитель Участника СЭД-юридического лица является фактическим владельцем 

указанного ниже сертификата ключа проверки электронной подписи: 
Серийный номер ключа проверки электронной подписи: [!SERIALNUM!] 
Действителен с: [!NOTBEFORE!] 
Действителен по: [!NOTAFTER!] 
Текст сертификата в формате PEM: [!BODY!]  
Удостоверяющий центр – ООО «Моревиль», наименование используемого средства электронной подписи: СКЗИ 

«Крипто-КОМ 3.3.»  
 
Уполномоченный представитель Участника СЭД-юридического лица подтверждает получение сертификата ключа 

проверки электронной подписи уполномоченным представителем. 
 
Уполномоченный представитель Участника СЭД-юридического лица подтверждает, что до вступления в 

договорные отношения с ООО «Моревиль» ознакомился со всеми положениями Регламента, включая порядок 
присоединения, а также условия и порядок использования ЭП, извещен о рисках, связанных с использованием ЭП, и о 
мерах, необходимых для обеспечения безопасности при хранении и использовании ЭП. Участник СЭД обязуется 
соблюдать положения Регламента, которые разъяснены ему(ей) в полном объеме и имеют для него(нее) обязательную 
силу. Участник СЭД подтверждает согласие на заключение Договора. 
 

Подпись уполномоченного представителя Участника СЭД-юридического 
лица, являющегося владельцем сертификата ключа проверки 
электронной подписи 

__________________ / ________________ /  
                       М.П. 

Служебные отметки Координатора: 
«Участник КИС идентифицирован, данные проверены, с осуществлением 
вышеуказанных действий в отношении Участника КИС согласен»  

 
 

 
  



Общество с ограниченной ответственностью «Моревиль» 

Регламент оказания услуг удостоверяющего центра и организации электронного документооборота 3 

Приложение № 2в  
к Регламенту оказания услуг удостоверяющего центра и 

 организации электронного документооборота 
 

Заявление №______ о присоединении к Регламенту, регистрации (изменении) в КИС 
(для физических лиц) 

 
г. Москва                                                                 «     »       20      г. 
 

Участник СЭД (Ф.И.О.)       
Документ, удостоверяющий личность       
Адрес места жительства       
Номер телефона        
e-mail       

 
в соответствии с Регламентом оказания услуг удостоверяющего центра и организации электронного документооборота, 
утвержденным ООО «Моревиль» (далее – «Регламент»), 

□ - прошу предоставить на условиях, предусмотренных Регламентом, возможность использования простой 
электронной подписи в виде Одноразовых паролей, направляемых мне способами, предусмотренными Регламентом, в т.ч. 
в целях заключения договоров с Координаторами КИС, в которой зарегистрирован Участник СЭД, а также осуществления 
ЭДО в рамках заключенных между Координатором и Участником КИС договоров (соглашений) и иного информационного 
взаимодействия между Координатором и Участником КИС; 

□ - отказываюсь от возможности использования простой электронной подписи в виде Одноразовых паролей. 
 
В случае отсутствия договорных отношений с ООО «Моревиль» подтверждаю свое согласие на присоединение к 

Регламенту и принятие на себя всех прав и обязательств Участника СЭД и прошу зарегистрировать в КИС 
______________________, входящей в СЭД. Участник СЭД подтверждает, что до вступления в договорные отношения с ООО 
«Моревиль» ознакомился(ась) со всеми положениями Регламента, включая порядок присоединения, а также условия и 
порядок использования ЭП, извещен о рисках, связанных с использованием ЭП, и о мерах, необходимых для обеспечения 
безопасности при хранении и использовании ЭП. Участник СЭД обязуется соблюдать положения Регламента, которые 
разъяснены ему(ей) в полном объеме и имеют для него(нее) обязательную силу. Участник СЭД подтверждает согласие на 
заключение Договора. 

Участник СЭД подтверждает свое согласие на направление АО «Банк «ФИНАМ» (ОГРН 1037739001046) 
Одноразового пароля в целях подписания электронных документов в системе «Интернет-Банк» на Телефонный номер, 
указанный в настоящем Заявлении. 

В соответствии с Федеральным законом от 07.07.2003 №126-ФЗ «О связи», подписывая настоящее заявление, 
Участник СЭД дает согласие вышеуказанным юридическим лицам на получение рассылки по сети подвижной 
радиотелефонной связи, а именно получение коротких текстовых сообщений (сообщений, состоящих из букв и (или) 
символов, набранных в определенной последовательности) или коротких текстовых сообщений с использованием 
нумерации, не соответствующей российской системе и плану нумерации, а также сообщений, передача которых не 
предусмотрена договором о межсетевом взаимодействии с иностранными операторами связи. 
 

Подпись Участника СЭД / представителя Участника СЭД _____________ / ________________ /  

 

Служебные отметки Координатора: 
«Участник КИС идентифицирован, данные проверены, с осуществлением 
вышеуказанных действий в отношении Участника КИС согласен»  

 
 
 
 

  



Общество с ограниченной ответственностью «Моревиль» 

Регламент оказания услуг удостоверяющего центра и организации электронного документооборота 4 

 
Приложение № 2г  

к Регламенту оказания услуг удостоверяющего центра и 
 организации электронного документооборота 

 
Заявление №______ о присоединении к Регламенту, регистрации (изменении) в КИС 

(для юридических лиц / индивидуальных предпринимателей) 
 

г. Москва                                                                 «     »       20      г. 
 
 

Ф.И.О.       
Документ, удостоверяющий личность       
Адрес места жительства       
Номер телефона       
e-mail       

 
являясь уполномоченным представителем юридического лица: 
 

Наименование юридического лица       
ОГРН или регистрационный номер       
Подписант от имени юридического лица       
Подписант действует на основании       
Адрес места нахождения        
Номер телефона        
e-mail        

 
в соответствии с Регламентом оказания услуг удостоверяющего центра и организации электронного документооборота, 
утвержденным ООО «Моревиль» (далее – «Регламент»), 

□ - прошу предоставить на условиях, предусмотренных Регламентом, возможность использования электронной 
подписи в виде Одноразовых паролей, направляемых мне способами, предусмотренными Регламентом, в т.ч. в целях 
заключения договоров с Координаторами КИС, в которой зарегистрирован Участник СЭД, а также осуществления ЭДО в 
рамках заключенных между Координатором и Участником КИС договоров (соглашений) и иного информационного 
взаимодействия между Координатором и Участником КИС; 

□ - отказываюсь от возможности использования электронной подписи в виде Одноразовых паролей. 
 
В случае отсутствия договорных отношений с ООО «Моревиль» подтверждаю свое согласие на присоединение к 

Регламенту и принятие на себя всех прав и обязательств Участника СЭД и прошу зарегистрировать в КИС 
______________________, входящей в СЭД. Участник СЭД подтверждает, что до вступления в договорные отношения с ООО 
«Моревиль» ознакомился(ась) со всеми положениями Регламента, включая порядок присоединения, а также условия и 
порядок использования ЭП, извещен о рисках, связанных с использованием ЭП, и о мерах, необходимых для обеспечения 
безопасности при хранении и использовании ЭП. Участник СЭД обязуется соблюдать положения Регламента, которые 
разъяснены ему(ей) в полном объеме и имеют для него(нее) обязательную силу. Участник СЭД подтверждает согласие на 
заключение Договора. 

В соответствии с Федеральным законом от 07.07.2003 №126-ФЗ «О связи», подписывая настоящее заявление, 
Участник СЭД дает согласие вышеуказанным юридическим лицам на получение рассылки по сети подвижной 
радиотелефонной связи, а именно получение коротких текстовых сообщений (сообщений, состоящих из букв и (или) 
символов, набранных в определенной последовательности) или коротких текстовых сообщений с использованием 
нумерации, не соответствующей российской системе и плану нумерации, а также сообщений, передача которых не 
предусмотрена договором о межсетевом взаимодействии с иностранными операторами связи. 
 

Подпись уполномоченного представителя Участника СЭД-юридического 
лица  _____________ / ________________ /  

 

Служебные отметки Координатора: 
«Участник КИС идентифицирован, данные проверены, с осуществлением 
вышеуказанных действий в отношении Участника КИС согласен»  

 
 
 
 

 
  



Общество с ограниченной ответственностью «Моревиль» 

Регламент оказания услуг удостоверяющего центра и организации электронного документооборота 5 

Приложение № 3  
к Регламенту оказания услуг удостоверяющего центра и 

 организации электронного документооборота 
 

Заявление №________ об изменении функционала ключей 
(для физических лиц) 

г. Москва                                                                 «     »       20      г. 
 

Участник СЭД (Ф.И.О.)       
Документ, удостоверяющий личность       
Адрес места жительства       
Номер телефона       
e-mail       

 
в соответствии с Регламентом оказания услуг удостоверяющего центра и организации электронного 

документооборота, утвержденным ООО «Моревиль» (далее – «Регламент»), являясь Участником СЭД на основании 
поданного ранее Заявления о регистрации, а именно Участником КИС ________________, прошу изменить функционал ключей 
со следующим серийным номером сертификата ключа подписи: ______________________  

в соответствии с указаниями, содержащимися ниже. 
Функционал ключей: 
□  в рамках отношений __________________________________________; 
□  в рамках отношений __________________________________________; 
□  в рамках отношений __________________________________________; 
□  иное: _______________________________________________________. 
 
Участник СЭД подтверждает получение сертификата ключа проверки электронной подписи: 
Серийный номер ключа проверки электронной подписи: [!SERIALNUM!] 
Действителен с: [!NOTBEFORE!] 
Действителен по: [!NOTAFTER!] 
Ф.И.О.: [!SUB_DN_CN!] 
Текст сертификата в формате PEM: [!BODY!]  
Удостоверяющий центр – ООО «Моревиль», наименование используемого средства электронной подписи: СКЗИ 

«Крипто-КОМ 3.3.»  
 

 

Подпись Участника СЭД / представителя Участника СЭД _____________ / ________________ /  

 

Служебные отметки Координатора: 
«Участник КИС идентифицирован, данные проверены, с осуществлением 
вышеуказанных действий в отношении Участника КИС согласен»  

 
 
  



Общество с ограниченной ответственностью «Моревиль» 

Регламент оказания услуг удостоверяющего центра и организации электронного документооборота 6 

Приложение № 3а 
к Регламенту оказания услуг удостоверяющего центра и 

 организации электронного документооборота 
 

Заявление Координатора КИС и Акт об изменении функционала ключей 
 

г. Москва                                      «__» ____ 20___ года 
 
Заявление №____ об изменении функционала ключей  
 
Настоящим _____________________________________, 

Наименование Координатора КИС 
являющееся Координатором КИС ____________________ 
   Наименование КИС 
в лице _____________________________________, 
действующее___ на основании _____________________, 
в соответствии с Договором об обслуживании в 
корпоративной информационной системе 
№_______________, заключенным с ЗАО «Моревиль» (или 
ООО «Моревиль»)  ___.___.20__, в соответствии с 
Регламентом оказания услуг удостоверяющего центра и 
организации электронного документооборота, 
утвержденным ООО «Моревиль» (далее – «Регламент»), 
прошу изменить функционал ключей со следующим 
серийным номером сертификата ключа проверки 
электронной подписи: 
_______________________________________,  
зарегистрированного за следующим владельцем 
сертификата ключа проверки электронной подписи: 
 _________________________________________ 
Ф.И.О. Участника КИС-физического лица / Ф.И.О. 
уполномоченного представителя Участника КИС-
юридического лица, являющего фактическим 
пользователем (владельцем) сертификата ключа 
проверки электронной подписи 
 
в соответствии с указаниями, содержащимися ниже. 
Функционал ключей: 
  в рамках отношений ________________; 
  в рамках отношений ________________; 
  в рамках отношений ________________; 
  иное: _____________________________. 
 
 
 
 
_____________________________/______________ 
 

Акт №____  об изменении функционала ключей 
 
Общество с ограниченной ответственностью «Моревиль» 
(далее – «Организатор»), место нахождения: 127006 
г.Москва, пер.Настасьинский, д.7, стр.2, комн.26, в лице 
___________________________________________, действующе__ на 
основании _____________________________________________, с 
одной стороны, и Координатор КИС 
____________________________________,  
   Наименование Координатора КИС  
в лице ______________________________________________, 
действующее___ на основании ___________________, 
с другой стороны, составили настоящий акт о 
нижеследующем: 
1. В соответствии с Заявлением об изменении 
функционала ключей №____ от __.__.____ года, в КИС 
________________, Координатором(ами) которой является 
________________, __.__.____ года Организатором изменен 
функционал ключей с серийным номером сертификата 
ключа подписи, указанным в упомянутом выше 
Заявлении.  
2.  Участник КИС-физическое лицо / уполномоченный 
представитель Участника КИС-юридического лица 
(владелец сертификата ключа проверки электронной 
подписи) получил электронный сертификат: 
Серийный номер ключа проверки электронной подписи: 
[!SERIALNUM!] 
Действителен с: [!NOTBEFORE!] 
Действителен по: [!NOTAFTER!] 
Ф.И.О./ Наименование: [!SUB_DN_CN!] 
В рамках вышеуказанной КИС владелец сертификата 
имеет право подписывать электронные документы в 
соответствии с функционалом ключей, указанным в 
упомянутом выше Заявлении. 
Текст сертификата в формате PEM: [!BODY!]  
Удостоверяющий центр – ООО «Моревиль», наименование 
используемого средства электронной подписи: СКЗИ 
«Крипто-КОМ 3.3.»  
 
Организатор                                Координатор КИС 
 
____________/________/       _______/_____________/ 
 
М.П.                                                             М.П. 

 
Настоящий документ составлен в двух экземплярах, по одному для Координатора КИС и Организатора. 

 
Решение Организатора: 
Изменить функционал ключей в соответствии с указаниями, 
содержащимися выше с __.__.____ года. 

 
 
________________/_____________________/ 
М.П. 
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Приложение № 3б  
к Регламенту оказания услуг удостоверяющего центра и 

 организации электронного документооборота 
 

Заявление №________ об изменении функционала ключей 
(для юридических лиц / индивидуальных предпринимателей) 

г. Москва                                                                                                        «     »       20      г. 
 

Ф.И.О.       
Документ, удостоверяющий личность       
Адрес места жительства       
Номер телефона       
e-mail       

 
являясь уполномоченным представителем юридического лица: 
 

Наименование юридического лица       
ОГРН или регистрационный номер       
Подписант от имени юридического лица       
Подписант действует на основании       
Адрес места нахождения        
Номер телефона        
e-mail        

 
в соответствии с Регламентом оказания услуг удостоверяющего центра и организации электронного 

документооборота, утвержденным ООО «Моревиль» (далее – «Регламент»), прошу изменить функционал ключей со 
следующим серийным номером сертификата ключа подписи: ______________________  

в соответствии с указаниями, содержащимися ниже: 
□  в рамках отношений __________________________________________; 
□  в рамках отношений __________________________________________; 
□  в рамках отношений __________________________________________; 
□  иное: _______________________________________________________. 
 
Уполномоченный представитель Участника СЭД-юридического лица является фактическим владельцем 

указанного ниже сертификата ключа проверки электронной подписи: 
Серийный номер ключа проверки электронной подписи: [!SERIALNUM!] 
Действителен с: [!NOTBEFORE!] 
Действителен по: [!NOTAFTER!] 
Текст сертификата в формате PEM: [!BODY!]  
Удостоверяющий центр – ООО «Моревиль», наименование используемого средства электронной подписи: СКЗИ 

«Крипто-КОМ 3.3.»  
 
Уполномоченный представитель Участника СЭД-юридического лица подтверждает получение сертификата ключа 

проверки электронной подписи уполномоченным представителем. 
 
Уполномоченный представитель Участника СЭД-юридического лица подтверждает, что ознакомился со всеми 

положениями Регламента, включая условия и порядок использования ЭП, извещен о рисках, связанных с использованием 
ЭП, и о мерах, необходимых для обеспечения безопасности при хранении и использовании ЭП. 

 

Подпись уполномоченного представителя Участника СЭД-юридического 
лица, являющегося владельцем сертификата ключа проверки 
электронной подписи 

__________________ / ________________ /  
                       М.П. 

Служебные отметки Координатора: 
«Участник КИС идентифицирован, данные проверены, с осуществлением 
вышеуказанных действий в отношении Участника КИС согласен»  
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Приложение № 4а  
к Регламенту оказания услуг удостоверяющего центра и 

 организации электронного документооборота 
 

Заявление об изменении данных 
(для Участников СЭД - физических лиц) 

 
Настоящим прошу изменить данные обо мне, содержащиеся в СЭД, в соответствии с нижеуказанными. 
 

Участник СЭД (Ф.И.О.)       
Документ, удостоверяющий личность       
Адрес места жительства       
Номер телефона       
e-mail       

 
В соответствии с Федеральным законом от 07.07.2003 №126-ФЗ «О связи», подписывая настоящее заявление, 

Участник СЭД дает согласие вышеуказанным юридическим лицам на получение рассылки по сети подвижной 
радиотелефонной связи, а именно получение коротких текстовых сообщений (сообщений, состоящих из букв и (или) 
символов, набранных в определенной последовательности) или коротких текстовых сообщений с использованием 
нумерации, не соответствующей российской системе и плану нумерации, а также сообщений, передача которых не 
предусмотрена договором о межсетевом взаимодействии с иностранными операторами связи. 
 
 
«_____» _________________ 20__ года 
_______________ /_______________________________________________________________/ 
подпись   Ф.И.О.(прописью) 

 
 
 

Служебные отметки Координатора: 
«Участник КИС идентифицирован, данные проверены, с 
осуществлением вышеуказанных действий в отношении 
Участника КИС согласен» 
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Приложение № 4б  
к Регламенту оказания услуг удостоверяющего центра и 

 организации электронного документооборота 
 

Заявление об изменении данных 
(для Участников СЭД - юридических лиц) 

 
 

Настоящим ________________________________________________________________________________, 
 Наименование Участника СЭД 
являющееся ________________________________________    ___________________________________________ 
 Координатором КИС/Участником КИС                             Наименование КИС 
в лице ___________________________________________________________________________, действующее__ 
на основании ______________________ просит изменить данные о ______________________________________, 

 Наименование Участника СЭД 
Сведения об Участнике СЭД: 
 

Наименование юридического лица       
ОГРН или регистрационный номер       
Адрес места нахождения        
Номер телефона        
e-mail        

 
Перечень уполномоченных представителей Участника СЭД-юридического лица: 
 

Ф.И.О.       
Документ, удостоверяющий личность       
Документ, на основании которого действует 
уполномоченный представитель       

Срок полномочий       
Адрес места жительства       
Номер телефона       
e-mail       

Функционал ключей 

 - в рамках отношений________________; 
 - в рамках отношений ___________________________________; 
 - в рамках отношений _____________; 
 - иное:________________________________________________. 

 
 

«____»____________ 20__ года 
 
______________ /______________________________/ 
М.П. 

 
 

Служебные отметки Координатора: 
«Участник КИС идентифицирован, данные проверены, с 
осуществлением вышеуказанных действий в отношении 
Участника КИС согласен» 
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Приложение № 5  
к Регламенту оказания услуг удостоверяющего центра и 

 организации электронного документооборота 
 

 
 

Заявление 
о прекращении использования ключей с соответствующим функционалом либо в полном объеме 

 (может быть предоставлено только Участником СЭД) 
 
Настоящим прошу прекратить действие комплекта ключевой информации со следующим серийным номером 

сертификата ключа проверки электронной подписи: ______________________________________________________________, 
в корпоративной информационной системе __________________________________________________________ 
 Наименование КИС 
в полном объеме по нижеуказанной причине: 
 
 

 - в связи с компрометацией; 
 
 
 - в связи с прекращением договорных отношений по моей инициативе с Организатором – ООО «Моревиль» на 

основании пунктом 23.2 Регламента оказания услуг удостоверяющего центра и организации электронного 
документооборота. 

 
 
 

«_____» _________________ 20__ года 

_______________ /_______________________________________________________________________________/ 
подпись Ф.И.О. / Наименование юридического лица  
 
 
 

Служебные отметки Организатора: 
«Участник КИС идентифицирован, данные проверены, с 
осуществлением вышеуказанных действий в отношении 
Участника КИС согласен» 
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Приложение № 6  
к Регламенту оказания услуг удостоверяющего центра и 

 организации электронного документооборота 
 

 
 

Заявление Координатора КИС 
о прекращении использования ключей с соответствующим функционалом либо в полном объеме 

 
 

Настоящим ________________________________________________________________________________, 
 Наименование Координатора КИС 
являющееся Координатором КИС __________________________________________________________________ 
 Наименование КИС 
в лице __________________________________________________________________________, действующее___ на основании 
___________________________________________________________________________________, 
в соответствии с Договором об обслуживании в корпоративной информационной системе №_______________, заключенным 
с ЗАО «Моревиль» (ООО «Моревиль») ___.___.20__,  

 
 
 - прекратить действие комплекта ключевой информации 
 

со следующим серийным номером сертификата ключа подписи: ________________________________________, 
 
зарегистрированного за следующим владельцем сертификата ключа проверки электронной подписи: 
 
 ______________________________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. Участника КИС-физического лица / Ф.И.О. уполномоченного представителя Участника КИС-юридического лица, 
являющего фактическим пользователем (владельцем) сертификата ключа проверки электронной подписи 
 

 - в рамках следующего функционала ключей: 
 - в рамках отношений _______________________________________________; 
 - в рамках отношений  
___________________________________________________________________________________; 
 - в рамках отношений _________________________________________; 
 - иное:____________________________________________________________________________. 

 
 - в полном объеме функционала, действующего в корпоративной информационной системе 

________________________________________________________________________________________________ 
Наименование КИС 

 
 - в полном объеме (прекратить действие сертификата ключа проверки электронной подписи). 
 

 

«_____» _________________ 20__ года 

_______________ /_______________________________________________________________________________/ 
подпись Ф.И.О.(прописью) 
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Приложение № 7  
к Регламенту оказания услуг удостоверяющего центра и 

 организации электронного документооборота 
 

Информация об обработке данных 
 
1. Участник СЭД-физическое лицо предоставляет Организатору право (дает свое согласие) на обработку его 

персональных данных (в том числе передачу третьим лицам при условии соблюдения требований действующего 
законодательства Российской Федерации), под которыми понимаются все данные, полученные Организатором в связи с 
заключением и исполнением Договора, в том числе, фамилию, имя, отчество, данные документа, удостоверяющий 
личность, дату и место рождения, адрес регистрации и фактического места проживания, контактную информацию (номер 
телефона, адрес электронной почты), иные сведения об Участнике СЭД.  

2. Настоящее право (согласие) действует в течение всего срока действия Договора. 
3. Участник СЭД выражает свое согласие на предоставление Координаторам КИС сведений и данных об Участнике 

СЭД, указанных в п. 1 и п. 5 настоящего Приложения, а также сведений о договорных отношениях Участника СЭД с 
Организатором, данных о выданных / аннулированных сертификатах ключа проверки электронной подписи, и на обработку 
Координаторами КИС всех вышеперечисленных сведений и данных об Участнике СЭД в целях, указанных в п. 4 настоящего 
Приложения, в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации. Перечень 
Координаторов КИС, на предоставление и обработку которыми указанных выше сведений дано согласие, находится в 
свободном доступе на веб-сайте Организатора в разделе «Координаторы КИС «ФИНАМ». 

4. Целями обработки персональных данных является заключение и исполнение Договора. 
5. С целью минимизации рисков использования электронной подписи Участника СЭД неуполномоченным лицами 

в процессе исполнения Договора, а также совершения иных неправомерных действий третьими лицами с использованием 
абонентского номера Участника СЭД, Участник СЭД дает согласие Организатору на получение у оператора связи, 
абонентом которого является Участник СЭД, следующих сведений в отношении принадлежащего Участнику СЭД 
абонентского номера (Телефонного номера):  

− факт изменения международного идентификатора SIM-карты (IMSI); 
− факт изменения абонентского номера (MSISDN) на SIM-карте; 
− факт изменения номера абонентского устройства (IMEI); 
− факт изменения номера абонентского договора или переоформления абонентского номера на другого 

абонента; 
− факт установления переадресации вызовов на абонентском номере; 
− факт расторжения абонентского договора или перенесения абонентского номера в сеть другого оператора 

связи; 
− факт приостановки предоставления услуг; 
− факт возобновления предоставления услуг после приостановки; 
− верификация нахождения абонентского устройства в населенном пункте; 
− факт прекращения оказания услуг подвижной связи (заключительная блокировка); 
− факт установки административной блокировки (исключающей финансовую); 
− факт снятия административной блокировки (исключающей финансовую); 
− факт включения и факт переадресации SMS. 
6. Настоящим Участник СЭД подтверждает, что уведомлен Организатором о том, что обработка персональных 

данных осуществляется с применением следующих основных способов (но не ограничиваясь ими): автоматизированная 
обработка, а также обработка без использования средств автоматизации (неавтоматизированная). 

7. Перечень действий с персональными данными и сведениями, на совершение которых дается согласие: сбор, 
запись, систематизация, накопления, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача 
(предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение. 

8. Настоящим Участник СЭД – юридическое лицо также подтверждает, что им получено согласие его 
представителей – физических лиц (в том числе, единоличного исполнительного органа, главного бухгалтера, акционеров, 
учредителей, лиц, уполномоченных Участником СЭД на основании доверенности) на обработку и передачу третьим лицам 
их персональных данных на условиях, предусмотренных настоящим Регламентом, Приложениями к Регламенту, 
соглашениями между Участником СЭД и Организатором. Настоящим Участник СЭД – юридическое лицо подтверждает, 
что ознакомил своих представителей – физических лиц (включая, единоличный исполнительный орган, главного 
бухгалтера, акционеров, учредителей, лиц, уполномоченных Участником СЭД на основании доверенности), а также 
третьих лиц, за счет которых Участник СЭД действует в качестве брокера / доверительного управляющего, с их правами 
при обработке персональных данных. 

9. Настоящим Участник СЭД – физическое лицо подтверждает, что им получено согласие его представителей – 
физических лиц на обработку и передачу третьим лицам их персональных данных на условиях, предусмотренных 
Регламентом, Приложениями к Регламенту, соглашениями между Участник СЭД и Организатором. Настоящим Участник 
СЭД – физическое лицо подтверждает, что в отношении уполномоченного им юридического лица получено согласие 
представителей – физических лиц указанного юридического лица (в том числе, единоличного исполнительного органа, 
главного бухгалтера, акционеров, учредителей) на обработку и передачу третьим лицам их персональных данных на 
условиях, предусмотренных Регламентом, Приложениями к Регламенту, соглашениями между Участником СЭД и 
Организатором. Настоящим Участник СЭД – физическое лицо (а также его представитель - физическое лицо) 
подтверждает, что ознакомлен со своими правами при обработке Организатором его персональных данных. 

10. Опубликование Регламента на веб-сайте Организатора, является надлежащим исполнением Организатором 
как оператором согласно Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обязанности по 
предоставлению субъекту персональных данных уведомления об осуществлении обработки его персональных данных 
указанными в п. 1 и 3 настоящего Приложения операторами. 
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Приложение № 8а  
к Регламенту оказания услуг удостоверяющего центра и 

 организации электронного документооборота 
 

Заявление № ______ о присоединении к Регламенту, регистрации в КИС  
и использовании усиленной квалифицированной электронной подписи  

(для физических лиц) 
 
г. Москва                                                                                                        «     »       20      г. 
 

Участник СЭД (Ф.И.О.)       
Документ, удостоверяющий личность        
Адрес места жительства        
Номер телефона        
e-mail       

 
в соответствии с Регламентом оказания услуг удостоверяющего центра и организации электронного 

документооборота, утвержденным ООО «Моревиль» (далее – «Регламент»), 
□ - присоединяюсь к Регламенту, принимаю на себя все права и обязательства Участника СЭД и прошу 

зарегистрировать в КИС _______________, входящей в СЭД; 
□ - являясь Участником СЭД на основании поданного ранее Заявления о регистрации, а именно Участником КИС 

_______________________, прошу зарегистрировать в КИС _____________________. 
 
Участник СЭД подтверждает, что до вступления в договорные отношения с ООО «Моревиль» ознакомился(ась) со 

всеми положениями Регламента, включая порядок присоединения, а также условия и порядок использования ЭП, извещен 
о рисках, связанных с использованием ЭП, и о мерах, необходимых для обеспечения безопасности при хранении и 
использовании ЭП. Участник СЭД обязуется соблюдать положения Регламента, которые разъяснены ему(ей) в полном 
объеме и имеют для него(нее) обязательную силу. Участник СЭД подтверждает согласие на заключение Договора. 

В соответствии с Федеральным законом от 07.07.2003 №126-ФЗ «О связи», подписывая настоящее заявление, 
Участник СЭД дает согласие вышеуказанным юридическим лицам на получение рассылки по сети подвижной 
радиотелефонной связи, а именно получение коротких текстовых сообщений (сообщений, состоящих из букв и (или) 
символов, набранных в определенной последовательности) или коротких текстовых сообщений с использованием 
нумерации, не соответствующей российской системе и плану нумерации, а также сообщений, передача которых не 
предусмотрена договором о межсетевом взаимодействии с иностранными операторами связи. 

 

Подпись Участника СЭД / представителя Участника СЭД _____________ / ________________ /  

 

Служебные отметки Координатора: 
«Участник КИС идентифицирован, данные проверены, с осуществлением 
вышеуказанных действий в отношении Участника КИС согласен»  
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Приложение № 8б  
к Регламенту оказания услуг удостоверяющего центра и 

 организации электронного документооборота 
 

Заявление № ______ о присоединении к Регламенту, регистрации в КИС 
и использовании усиленной квалифицированной электронной подписи  

(для юридических лиц) 
г. Москва                                                                                                        «     »       20      г. 
 

Ф.И.О.       
Документ, удостоверяющий личность       
Адрес места жительства       
Номер телефона       
e-mail       

 
являясь уполномоченным представителем юридического лица: 
 

Наименование юридического лица       
ОГРН или регистрационный номер       
Подписант от имени юридического лица       
Подписант действует на основании       
Адрес места нахождения        
Номер телефона        
e-mail        

 
в соответствии с Регламентом оказания услуг удостоверяющего центра и организации электронного 

документооборота, утвержденным ООО «Моревиль» (далее – «Регламент»), 
□ - присоединяюсь к Регламенту от имени юридического лица, принимаю все права и обязательства Участника 

СЭД и прошу зарегистрировать в КИС _______________, входящей в СЭД. 
□ - являясь Участником СЭД на основании поданного ранее Заявления о регистрации, а именно Участником КИС 

_______________________, прошу зарегистрировать в КИС _____________________. 
 
Уполномоченный представитель Участника СЭД-юридического подтверждает получение сертификата ключа 

проверки УКЭП. 
Уполномоченный представитель Участника СЭД-юридического лица подтверждает, что до вступления в 

договорные отношения с ООО «Моревиль» ознакомился со всеми положениями Регламента, включая порядок 
присоединения, а также условия и порядок использования ЭП, извещен о рисках, связанных с использованием ЭП, и о 
мерах, необходимых для обеспечения безопасности при хранении и использовании ЭП. Участник СЭД обязуется 
соблюдать положения Регламента, которые разъяснены ему(ей) в полном объеме и имеют для него(нее) обязательную 
силу. Участник СЭД подтверждает согласие на заключение Договора. 
 

Подпись уполномоченного представителя Участника СЭД-юридического 
лица, являющегося владельцем сертификата ключа проверки 
электронной подписи 

__________________ / ________________ /  
                          М.П. 

Служебные отметки Координатора: 
«Участник КИС идентифицирован, данные проверены, с осуществлением 
вышеуказанных действий в отношении Участника КИС согласен»  
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Приложение № 9  
к Регламенту оказания услуг удостоверяющего центра и 

 организации электронного документооборота 
 

Заявление №______ о присоединении к Регламенту, регистрации (изменении) в КИС 
(для физических лиц-работников Координаторов КИС) 

 
г. Москва                                                                 «     »       20      г. 
 

Участник СЭД (Ф.И.О.)       
Документ, удостоверяющий личность       
Номер телефона для направления 
Одноразового пароля / Одноразового кода       

e-mail       
 
в соответствии с Регламентом оказания услуг удостоверяющего центра и организации электронного документооборота, 
утвержденным ООО «Моревиль» (далее – «Регламент»), 

 - прошу предоставить на условиях, предусмотренных Регламентом, возможность использования простой 
электронной подписи в виде Одноразовых паролей (ПЭП), направляемых мне способами, предусмотренными 
Регламентом, в т.ч. в целях заключения договоров с Координаторами КИС, в которой зарегистрирован Участник СЭД, а 
также осуществления ЭДО в рамках заключенных между Координатором и Участником КИС договоров (соглашений) и 
иного информационного взаимодействия между Координатором и Участником КИС; 

 - прошу предоставить на условиях, предусмотренных Регламентом, возможность использования усиленной 
неквалифицированной электронной подписи, сертификат ключа проверки которой предоставлен Удостоверяющим 
центром, с централизованным хранением в Удостоверяющем центре, c подтверждением доступа к усиленной 
неквалифицированной электронной подписи посредством Одноразового кода, направляемого мне способами, 
предусмотренными Регламентом, в т.ч. в целях заключения трудовых договоров (соглашений) с Координаторами КИС, в 
которой зарегистрирован Участник СЭД, а также осуществления ЭДО в сфере трудовых отношений в рамках заключенных 
между Координатором и Участником КИС трудовых договоров (соглашений) и иного информационного взаимодействия 
между Координатором и Участником КИС; 

 - отказываюсь от возможности использования простой электронной подписи в виде Одноразовых паролей (ПЭП). 
 
В случае отсутствия договорных отношений с ООО «Моревиль» подтверждаю свое согласие на присоединение к 

Регламенту и принятие на себя всех прав и обязательств Участника СЭД и прошу зарегистрировать в КИС 
______________________, входящей в СЭД. Участник СЭД подтверждает, что до вступления в договорные отношения с ООО 
«Моревиль» ознакомился(ась) со всеми положениями Регламента, включая порядок присоединения, а также условия и 
порядок использования ЭП, извещен о рисках, связанных с использованием ЭП, и о мерах, необходимых для обеспечения 
безопасности при хранении и использовании ЭП. Участник СЭД обязуется соблюдать положения Регламента, которые 
разъяснены ему(ей) в полном объеме и имеют для него(нее) обязательную силу. Участник СЭД подтверждает согласие на 
заключение Договора. 

В соответствии с Федеральным законом от 07.07.2003 №126-ФЗ «О связи», подписывая настоящее заявление, 
Участник СЭД дает согласие вышеуказанным юридическим лицам на получение рассылки по сети подвижной 
радиотелефонной связи, а именно получение коротких текстовых сообщений (сообщений, состоящих из букв и (или) 
символов, набранных в определенной последовательности) или коротких текстовых сообщений с использованием 
нумерации, не соответствующей российской системе и плану нумерации, а также сообщений, передача которых не 
предусмотрена договором о межсетевом взаимодействии с иностранными операторами связи. 
 

Подпись Участника СЭД _____________ / ________________ /  
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Приложение № 10  
к Регламенту оказания услуг удостоверяющего центра и 

 организации электронного документооборота 
 

Заявление №______ о регистрации в КИС 
(для физических лиц-работников Координаторов КИС) 

г. Москва                                                                 «     »       20      г. 
 

Участник СЭД (Ф.И.О.)       
Документ, удостоверяющий личность       
Контактный номер телефона        
e-mail       

 
в соответствии с Регламентом оказания услуг удостоверяющего центра и организации электронного документооборота, 
утвержденным ООО «Моревиль», 

□ - являясь Участником СЭД на основании поданного ранее Заявления о присоединении, а именно Участником КИС 
_______________________, прошу зарегистрировать в КИС _____________________ в рамках трудовых отношений с Координаторами 
КИС. 
 

Участник СЭД подтверждает свое согласие на централизованное хранение сертификата ключа проверки 
электронной подписи Удостоверяющим центром: 

Серийный номер ключа проверки электронной подписи: [!SERIALNUM!] 
Действителен с: [!NOTBEFORE!] 
Действителен по: [!NOTAFTER!] 
Ф.И.О.: [!SUB_DN_CN!] 
Текст сертификата в формате PEM: [!BODY!]  
Удостоверяющий центр – ООО «Моревиль», наименование используемого средства электронной подписи: СКЗИ 

«Крипто-КОМ 3.3.».  
 

 

Подпись Участника СЭД  _____________ / ________________ /  

 
 
 


